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Schulkontrolle

Die Schulkontrolle dient der amtlichen Dokumentation des Schullebens.

Sie wird vom Klassenlehrer bzw. der Klassenlehrerin laufend nachgeführt.

Bei Schulbesuchen von Behördemitgliedern bzw. des Schulinspektorats wird die Schulkontrolle
unaufgefordert vorgelegt.

Die Schulkontrolle besteht aus folgenden Teilen:

1. Umschlagblatt mit allgemeinen Angaben zur Klasse, zu Schulbesuchen, Stellvertretungen
und Praktikanten sowie zum Schulgesundheitsdienst
(Eintragung von schulärztlichen Untersuchungen usw.).

2. Verzeichnis der Schülerinnen und Schüler
mit allen Angaben gemäss amtlichem Formular.

3. Absenzenkontrolle

Die Führung einer Absenzenkontrolle ist obligatorisch. Es kann hierfür das vorge-
druckte Formular verwendet werden. Auf diesem Formular werden die Eintragungen mit
den folgenden Symbolen vorgenommen:

unentschuldigt entschuldigt
✕ ⊗ ganzer Schultag abwesend
⁄ ∅ Teil des Schultages abwesend

V verspätet

Es ist auch möglich, die Absenzenkontrolle mit anderen Hilfsmitteln zu führen.

In der Schulkontrolle muss am Ende des Schuljahres mindestens eine Klassenliste vorlie-
gen, die für jede Schülerin/jeden Schüler die Anzahl der Absenzen (getrennt nach unent-
schuldigt und entschuldigt) aufführt. Bei längeren Absenzen ist der Grund in Stichworten
anzugeben.

4. Schulagenda
In der Schulagenda werden alle wichtigen Ereignisse im Verlauf des Schuljahres in chrono-
logischer Reihenfolge festgehalten, insbesondere alle Schulveranstaltungen, Schulreisen,
Exkursionen und Klassenlager, Elternabende, offizielle Schulbesuchstage, die Schul-
schlussveranstaltung, erwähnenswerte Ereignisse im Schulleben sowie die Ferien und alle
Schuleinstellungen.

Als Photokopien werden der Schulkontrolle beigelegt:

5. Stundenplan auf offiziellem Formular

6. Zeugnisse aller Schülerinnen und Schüler

Am Ende des Schuljahres wird die Schulkontrolle durch eine Person der Schulgemeinde (Schul-
behörde, Schulvorsteher oder Schulleitung) auf Vollständigkeit geprüft. Sie ist im Schularchiv
aufzubewahren.
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