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1. Einleitung 

Auf der Plattform GRAGnet stehen Ihnen wichtige Dokumente für die Tätigkeit im Grossen Rat sowie 
die Akten und Grundlagen für die Kommissionstätigkeit zur Verfügung. 

2. Adresse 

 
https://grossrat.sharepoint.com 
 
Anschliessend werden Sie zur allgemeinen Login-Seite https://login.microsoftonline.com weitergelei-
tet, wo Sie Ihren Benutzernamen und das Passwort eingeben können.  

3. Browser Kompatibilität 

Um die Funktionen uneingeschränkt nutzen zu können, wird empfohlen, einer der folgenden Internet-
browser zu verwenden: 

• Microsoft Edge 

• Google Chrome (aktuellste Version) 

• Mozilla Firefox (aktuellste Version) 

• Apple Safari (aktuellste Version) 

  

https://grossrat.sharepoint.com/
https://login.microsoftonline.com/
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4. Login 

Auf der allgemeinen Login-Seite müssen Sie Ihre Benutzer-ID sowie Ihr persönliches Passwort ein-
geben.  

Die Benutzer-ID ist identisch mit Ihrer E-Mail-Adresse:  

vorname.name@grossrat.ag.ch 

 

 

Wichtiger Hinweis:  

Wenn Sie Funktionen ausserhalb der Plattform nutzen möchten wie Synchronisieren mit dem Kalen-
der oder Öffnen der Bibliotheken im Explorer, aktivieren Sie die Checkbox Angemeldet bleiben. So-
mit besteht weiterhin die Verbindung zur Plattform, auch wenn Sie diese mittels einem anderen 
Office Programm verlassen. 

 

mailto:vorname.name@grossrat.ag.ch
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5. Plattform als vertrauenswürdige Seite definieren 

Um effizienter mit Dokumenten arbeiten zu können und alle Funktionen von GRAGnet nutzen zu 
können, ist es sinnvoll, die Plattform als vertrauenswürdige Seite anzugeben. Somit wird die Sicher-
heitsstufe heruntergesetzt, da es sich nicht um eine öffentliche Internetseite handelt.  

Melden Sie sich zuerst bei der Plattform an. Kopieren Sie die URL bzw. die Adresse der Webseite. 

Öffnen Sie die Internetoptionen (Windows: Systemsteuerung > Netzwerk und Internet > Internetopti-
onen).  

Im Reiter 'Sicherheit' klicken Sie auf 'Sites'. 

 
 
Im sich öffnenden Fenster fügen Sie den zuvor kopierten URL der Webseite ein. 

 
 

  



 

 5 von 13 
 

 

6. Passwort  

6.1 Passwort anpassen 

Klicken Sie im oberen Balken auf das Zahnradsymbol  > Kennwort ändern 

 

6.2 Passwort vergessen 

Wenn Sie Ihr Passwort vergessen haben, wenden Sie sich an den Parlamentsdienst (062 835 13 60 
oder parlamentsdienst@ag.ch) damit dieser Ihnen ein temporäres Passwort erstellen kann. Nach 
dem ersten Login werden Sie aufgefordert, dieses temporäre Passwort zu ändern, indem Sie zuerst 
Ihr temporäres Passwort eingeben und anschliessend ein neues Kennwort erstellen. Beachten Sie 
die aufgeführte Kennwortsicherheit. 
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7. E-Mail-Konto im Microsoft Outlook einrichten 

Der Vorteil der Installation als weiteres Konto im Outlook (oder einem anderen E-Mail-Programm) ist, 
dass Sie das Adressbuch sowie die Verteilerlisten (bspw. Kommissionen und Fraktionen) nutzen 
können. 

Für das Einrichten sind folgende Schritte nötig: 

Öffnen Sie Microsoft Outlook. Klicken Sie auf den Reiter "Datei". 

 
 
Klicken Sie anschliessend auf "+ Konto hinzufügen". 

 
 
Füllen Sie in der anschliessend erscheinenden Maske die rot markierten Felder aus und bestätigen 
Sie mit "Weiter". 

 
Ist der Vorgang erfolgreich abgeschlossen, klicken Sie 'Fertig stellen' an. 

 
Im Verlaufe des Prozesses wird das folgende Fenster angezeigt: 

 
Hier muss noch einmal der Benutzername und das Passwort eingegeben werden. Zudem muss das 
Häkchen 'Anmeldedaten speichern' gesetzt werden. 
 
Nach Abschluss der Installation muss Outlook neu gestartet werden. 
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8. Weiterleitung einrichten 

• Klicken Sie in Outlook Web App auf das Zahnradsymbol  > Alle Outlook-Einstellungen anzei-
gen > E-Mail > Weiterleitung. 

• Geben Sie im Abschnitt zum Weiterleiten in Meine E-Mails weiterleiten an die E-Mail-Adresse 
ein, an die Ihre Outlook Web App E-Mails weitergeleitet werden sollen. 

• HINWEIS: Standardmäßig behält Outlook Web App auch bei E-Mail-Weiterleitung eine Kopie der weitergeleiteten Nachrichten in 

Ihrem Outlook Web App-Postfach, nachdem Sie die Weiterleitung eingerichtet haben. Wenn in Ihrem Outlook Web App-Postfach 

keine Kopie der Nachrichten beibehalten werden soll, deaktivieren Sie das Kontrollkästchen Kopie weitergeleiteter Nachrichten 

in Outlook Web App beibehalten. 

• Bestätigen Sie Ihre Eingabe mit Speichern.  

 

9. Übersicht Plattform "Microsoft 365" 
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Sie befinden sich nach dem Login auf der SharePoint-Plattform. Hier werden Dokumente und Infor-
mationen verwaltet.  

Über das Symbol  in der oberen schwarzen Leiste gelangen Sie zu den weiteren Bereichen, wo-
von die Wichtigsten hier kurz beschrieben werden.  

 

Outlook verwaltet Ihre E-Mail-Nachrich-
ten. 

Über Sharepoint gelangen Sie vom Out-
look zurück auf die SharePoint-Plattform 
(Startseite Grosser Rat). 

OneDive verwaltet Ihre persönlichen Do-
kumente, welche nicht auf der Plattform 
Grossrat oder einer Kommission abgelegt 
werden sollen. 

 

 

Weitere Apps stehen ebenfalls zur Verfügung. 

10. SharePoint-Plattform 

10.1 Aufbau und Navigation 

 
Übergeordnetes Menü ausserhalb SharePoint  

Globale Navigation (Zugang zu verschiedenen Bereichen innerhalb von SharePoint) 

Suchfunktion im SharePoint 

Aktuelle Navigation (kann pro Seite unterschiedlich sein) 

Bereich, in welchem Inhalt angezeigt wird 

Individuelle Einstellungen und Benutzerkonto 
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Sie haben die Webseite verlassen und befinden sich z.B. im Outlook. Klicken Sie oben links auf das 
gepunktete Quadrat. Sie sehen eine Auswahl der Websites, die Sie besuchen können. Ebenfalls da-
runter ist die App SharePoint, worüber Sie auf das GRAGnet zurückgelangen. 

 
 

10.2 Dokumente lesen 

Dokumente werden in Bibliotheken (grün) abgelegt, welche mit Zusatzinformationen wie z.B. Doku-
mentenart, Geschäftsfall oder Sitzungsdatum (rot) versehen sind. Solche Zusatzinformationen er-
leichtern es, die Dokumente zu ordnen und zu finden.  

 

Die aktuellsten Sitzungsdokumente werden auf der Startseite der Kommissionsseite (rot) aufgeführt. 
Alle weiteren Dokumente sind in den zugehörigen Bibliotheken (grün) abgelegt.  

 

Dokumente können direkt im Browser geöffnet werden, indem Sie den Dateinamen oder das Word-
symbol auswählen.  
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Klicken Sie auf … hinter dem Dateinamen. So erhalten Sie eine Vorschau sowie weitere Funktionen 
zur Auswahl.  

 
10.2.1 Öffnen 

Öffnen Sie das Dokument mit dem lokalen Client z.B. Word oder Excel. Je nach Einstellung des 
Browsers müssen Sie nochmals Ihre Login-Informationen eingeben.  

Wenn Sie über Bearbeitungsrechte verfügen, so können Sie das Dokument nun bearbeiten und wie-
der auf der Plattform speichern.  

10.2.2 Folgen (Benachrichtigungen) 

Wenn Sie über Veränderungen dieses Dokuments automatisch informiert werden möchten, so kön-
nen Sie diesem Dokument folgen. Werden nun durch den Parlamentsdienst Anpassungen vorge-
nommen, so werden Sie in Ihrem persönlichen SharePoint-Bereich darüber informiert.  

Es kann auch einer ganzen Kommissionsseite gefolgt werden, indem Sie in der Symbolleiste auf den 
Menüpunkt 'Folgen' klicken.  

10.2.3 Freigeben 

Die Funktion 'Freigeben' in der Symbolleiste löst eine Anfrage an den Administrator aus, um das Do-
kument weiteren Personen, welche allenfalls keinen Zugriff haben, freizugeben. 
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10.3 Ansicht des Kalenders wechseln 

Um eine andere Darstellung des Kalenders zu erhalten, können Sie auf den jeweiligen Kommissions-
seiten auf den Titel "Kommissionskalender" klicken. Somit gelangen Sie auf eine Listenansicht, wel-
che Ihnen die aktuellen Ereignisse in einer Listenform darstellt.  
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11. Suche 

Geben Sie Ihren Suchbegriff ins Suchcenter (rot) ein, um auf der ganzen Plattform zu suchen oder 
ins Suchfenster (blau) ein, um auf der aktuellen Seite zu suchen. 

 

SharePoint durchsucht nun alle Inhalte, für welche Sie berechtigt sind, und meldet das Ergebnis auf 
einer separaten Resultatseite.  

Auf der Resultatseite kann das Ergebnis mit der Verfeinerung eingegrenzt werden (rot markiert). 

Dokumente werden zudem indexiert, das heisst, es werden auch Worte innerhalb des Dokumentes 
gefunden und im Ergebnis angezeigt.  

Bei Office Dokumenten wird eine Vorschau angezeigt, wenn Sie mit dem Mauszeiger auf den Titel 
zeigen. 
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12. Hilfe  

Sie erhalten pro Bereich, in welchem Sie sich gerade befinden, spezifische Erklärungen im Online 
Handbuch. Betätigen Sie hierfür einfach das ? im Navigationsbalken. 

 

13. Fragen und Support 

Bei Fragen steht Ihnen der Parlamentsdienst (062 835 13 60 oder parlamentsdienst@ag.ch) jeder-
zeit zur Verfügung. 
 

mailto:parlamentsdienst@ag.ch

