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Bemerkungen

SICHERHEIT

1 Bürgerrecht

1.1 Vorgespräch mit Gesuchstellenden führen A

1.2 Gesuchsformulare kontrollieren und GR-Antrag vorbereiten M M M A M

1.3 Zu Einbürgerungsgesprächen einladen A

1.4 Einbürgerungsgespräch führen A A

1.5 Gemeindebürgerrecht zusichern E AN A KBüG,  BSG 121.1

1.6 Rechnung Einbürgerungsgebühr stellen A

1.7 Einbürgerungsgesuche an Kanton  weiterleiten A

1.8 Entscheid des kantonalen Organs eröffnen A

2 Gewerbepolizei

2.1 Taxiunternehmen Standorte bewilligen I M M A Absprache mit BV und FV

2.2 Taxihalterbewilligungen ausstellen A Taxiverordnung, BSG 935.976.1

2.3 Taxiführerbewilligungen ausstellen A Taxiverordnung, BSG 935.976.1

2.4 Feuerwerk, Pyrotechnische Produkte Verkauf prüfen A KSprstV, BSG 943.521, Entscheid Kapo

2.5 Abbrennen von Feuerwerk ausserhalb bewilligter Tage bewilligen I E

2.6 Ladenschluss, Abendverkäufe kontrollieren A HGG, BSG 930.1

2.7 Preiskontrolle durchführen A PBV, SR 942.211
HGG BSG 930.1

Stufe 1
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Bemerkungen

Stufe 1

2.8 Märkte bewilligen M E HGG, BSG 930.1, 
evtl. M bei Finanzverw.

2.9 Betriebsbewilligungen PGG prüfen M A Zuständigkeit RSA

2.10 Betriebskontrollen PGG durchführen A PGG BSG 935.90

2.11 Kontrolle über Tombolas und Lottos ausüben A Lotteriegesetz BSG 935.520

2.18 Plakatanschlagestellen koordinieren M A Amtliche Plakate oder Vereine

3 Gastgewerbepolizei

3.1 Gesuche für neue Betriebsbewilligungen prüfen A GGG, BSG 935.11, Zuständigkeit 
Regierungsstatthalter

3.2 Gesuche zur Übertragung Betriebsbewilligung prüfen A Zuständigkeit RSA

3.3 Gesuche für Einzel- und Festwirtschaftsbewilligungen prüfen A Zuständigkeit RSA

3.4 Gesuche für Überzeitbewilligungen  prüfen A Zuständigkeit RSA

3.5 Gesuche für den Verkauf alkoholischer Getränke prüfen und kontrollieren A Zuständigkeit RSA

3.6 Gesuche für Bewilligung R Gesuche prüfen A Zuständigkeit RSA

3.7 Gesuche für Bewilligung S Gesuche prüfen A Zuständigkeit RSA

3.8 Alkoholabgabe einfordern A Zuständigkeit RSA

3.9 Lokale Freinächte bestimmen E AN GGG, BSG 935.11

3.10 Gesuche für Fumoirs prüfen M A
AN

GGG, BSG 935.11, Zuständigkeit 
RSA

3.11 Rauchverbote kontrollieren A SchPG , BSG 811.511

3.12 Verwaltungszwang anwenden I I E HGG, BSG 930.1 
GGG, BSG 935.11

Sicherheit.xlsx
 08.11.2017 10:19 Seite 2



Einwohnergemeinde Zollikofen Funktionendiagramm Sicherheit

Nr.

                                         Funktionsträger/innen

Aufgabe

Vo
lk

sa
bs

tim
m

un
g

G
ro

ss
er

 G
em

ei
nd

er
at

G
PK

G
em

ei
nd

er
at

G
em

ei
nd

ep
rä

si
de

nt
/in

D
ep

ar
tm

en
ts

vo
rs

te
he

r/i
n

Fi
na

nz
ko

m
m

is
si

on

Si
ch

er
he

its
ko

m
m

is
si

on

Bü
ro

 S
IK

O

Ab
te

ilu
ng

sl
ei

te
r/i

nn
en

-S
itz

Pe
rs

on
al

di
en

st

Bi
dl

un
g

Ba
uv

er
w

al
tu

ng

Fi
na

nz
ve

rw
al

tu
ng

Pr
äs

id
ia

la
bt

ei
lu

ng

So
zi

al
di

en
st

e

Bemerkungen

Stufe 1

4 Ordnungs- und Sicherheitspolizei

4.1 Videoüberwachung beantragen E AN I M A Zuständig Kantonspolizei

4.2 Gesuche für Waffenerwerbsscheine begutachten  prüfen A KWV, BSG 943.511.1,
Zst. Kantonspolizei

4.3 Gesuche für Waffentragbewilligungen begutachten  prüfen A KWV, BSG 943.511.1,
Zst. Kantonspolizei

4.4 Extremismus Aktionen und Entwicklung beobachten A I Zusammenarbeit gggfon Bern

4.5 Leumundszeugnisse ausstellen A PolG BSG 551.1

4.6 Bei Verstössen bei der Tierhaltung und Tierschutz intervenieren A KTSchV, BSG 916.812,
Zst Veterinärdienst

4.7 Bewilligung für Einsatz von Lautsprecheranlagen im Freien erteilen E

4.8 Bei Naturschutzaufsicht mitwirken M A Naturschutzgesetz, BSG 426.11

4.9 Bewiligung für Sammlungen auf öffentlichem Grund erteilen E

4.10 Bewilligung zum Verteilen von Drucksachen erteilen E

4.11 Bewilligung gesteigerter Gemeingebrauch erteilen (ohne  
Bauarbeiten im Strassenbereich) I E

4.12 Bewilligung  von Umzügen und Demonstrationen erteilen E AN

4.13 Bewilligung zum Abstellen von nichtmotorisierten Fahrzeugen
 auf öffentlichem Grund erteilen E

4.14 Wegschaffen von Fahrzeugen und Gegenständen auf öffentlichem 
Grund veranlasen E

4.15 Bewilligung zum Campieren erteilen E

4.16 Bewilligen zur Ausnahme von der Sonntagsruhe erteilen I I E

4.17 Beseitigung von rechtswidrigen Zuständen und Vorrichtungen anordnen E
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Bemerkungen

Stufe 1

4.18 Ersatzvornahmen verfügen E

4.19 Helikopterflüge bewilligen E Luftfahrtgesetz SR 748.0

4.20 Gesuche für nautische Veranstaltungen prüfen A Schiffahrtsgesetz, BSG 767.1
Zuständigkeit Kantonspolizei

5 Fundbüro

5.1 Fundgegenstände entgegennehmen A

5.2 Verlustmeldungen entgegennehmen A

5.3 Bestätigung für erhaltene Fundsachen ausstellen A

5.4 Fundgegenständen aufbewahren A

5.5 Nicht abgeholte Fundsachen verwerten E

5.6 Fundgegenständen an berechtigte Personen abgeben A

6 Parkplatzbewirtschaftung

6.1 Parkierungserleichterungen für Ärzte ausstellen A

6.2 Ruhender Verkehr kontrollieren A Securitas, Bereich Sicherheit

7 Einwohner- und Fremdenkontrolle

7.1 Statistiken für interne und externe Stellen erstellen A

7.2 Statistiken für Volkszählung liefern A

8 Niederlassung und Aufenthalt der Schweizer

8.1 Einwohnerregister führen A GNA, BSG 122.11
Anmeldung/Abmeldung/Mutationen
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Bemerkungen

Stufe 1

8.2 Mutationen der Wohnbevölkerung melden I I I I A I Mutationen, Zivilstandsänderungen

8.3 Wohnsitz- und Lebensbestätigungen ausstellen A

8.4 Lernfahrausweis: Personalien bestätigen A

8.5 Erstmalige Ausstelung Parkkarten für Behinderte:
Personalien bestätigen A

8.6 Adressauskünfte erteilen A Datenschutzgesetzgebung beachten

8.7 Polizeiliche Vorführungen anordnen E Art. 13 GNA

8.8 Ersatzvornahme zur Hinterlegung von Ausweisschriften anordnen E Art. 14 GNA

8.9 Bussen verfügen E Art. 16 GNA

9 Fremdenpolizei

9.1 Fremdenkontrolle führen A Ausländergesetz AUG, SR 142.20

9.2 Ausländerausweise Inkasso führen und abgeben A

9.3 Kontrollen im Auftrag des MIDI ausführen A Migrationsdienst (MIDI)

9.4 Stellungnahme zur Erteilung der Niederlassungsbewilligung abgeben A
AN MIDI

9.5 Verpflichtungserklärungen / Visumsanträge prüfen A
AN MIDI

9.6 Gesuche für Familiennachzug prüfen A
AN MIDI

9.7 Stellungnahme zu Verlängerung von Ausländerausweisen abgeben A
AN MIDI

9.8 Monatsrechnungen Migrationsdienst prüfen und kontieren A MIDI

9.9 Aufenthalt kontrollieren A MIDI / SEM
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Bemerkungen

Stufe 1

9.10 Mutationen der ausländische Wohnbevölkerung kontrollieren A

10 Datenschutz

10.1 Weisungen für Bekanntgabe von Personendaten durch EWK befolgen A KDSG, BSG 152.04  beachten

10.2 Datensperren erlassen A Auf Grund eines Gesuches

10.3 Aufhebung von Datensperren verfügen E
A gem. Art. 11 Datenschutzgesetz

10.4 Listenauskünfte für amtliche Zwecke erteilen E

10.5 Listenauskünfte für gemeinnützige Zwecke erteilen E AN auf Grund eines Gesuches

11 Stimmregister

11.1 Stimmregister führen A Politische Rechte, BSG 141.1

11.2 Initiativen Unterschriften kontrollieren E

11.3 Referendum Unterschriften kontrollieren E

11.4 Stimmregisterverbal erstellen und unterzeichnen E

11.5 Stimmrechtsausweise drucken A

11.6 Nicht ständige Mitglieder Stimm- und Wahlauschuss ermitteln A Wahl siehe FUDI zentrale Dienste

11.7 Stimm- und Wahlmaterial an Auslandschweizer senden A Versand via Staatskanzlei

11.8 Stimmberechtigung von Auslandschweizern führen / überprüfen A

12 Bereich Sicherheit

12.1 Vertrag mit KAPO abschliessen
Aufgabendelegation an KAPO (Ressourcenvertrag) E AN M M M/

A
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Bemerkungen

Stufe 1

12.2 Vertrag mit Nachbargemeinden abschliessen E AN M M M/
A

12.3 Brennpunkte gem. Ressourcenvertrag bestimmen I E AN

12.4 Teilnahme an Reportingsitzungen mit der KAPO A A

12.5 Vertrag mit privaten Sicherheitsdiensten abschliessen
Aufgabendelegation an private Sicherheitsdienste E AN M M M/

A

12.6 Busseninkasso kontrollieren I A

12.7 Amts- und Vollzugshilfe leisten A

12.8 Gerichtsurkunden und Dokumente SchKG zustellen A PolG BSG 551.1
Gayret Security

12.9 Dokumente der Gemeindebehörden zustellen A Gayret Security

12.10 Abrechnung über die Zustellungen erstellen I A

12.11 Vorführungen / Vorladungen erledigen A Gayret Security

12.12 Exmissionen durchführen I A I

12.13 Verwarnungen aussprechen A Art. 56 Abs. 2 RfdöS

12.14 Bussen verfügen A Art. 56 Abs. 1 RfdöS

13 Erbrecht Art 551ff ZGB, Art. 56ff EGzZGB und 
BSG 214.431.1

13.1 Siegelungsprotokoll aufnehmen A

13.2 Nachlass versiegeln und entsiegeln E/A
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