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Bemerkungen

1 Verordnung über das Beschaffungswesen

1.1 Erlassen, ändern, aufheben E AN A

2 Vorbereitung Beschaffung

2.1 Grundlagen beschaffen A A A A A

2.2 Berater beiziehen E E E E E im Rahmen Finanzkompetenz

2.3 Kosten schätzen A A A A A

2.4 Verfahren bestimmen I E E E E E

3 Vollzug

3.0 Freihändiges Verfahren (bis Fr. 10'000.00)

3.0.1 Anbietende bestimmen E E E E E

3.0.2 Submissionsunterlagen zustellen A A A A A

3.0.3 Offerteingang kontrollieren A A A A A

3.0.4 Offerte prüfen, bereinigen A A A A A

3.0.5 Vergleichs- und Bewertungstabelle erstellen A A A A A

3.0.6 Offerte bewerten A A A A A

3.0.7 Offerte vom Verfahren ausschliessen E E E E E

3.0.8 Verfahren wiederholen E E E E E

Stufe 1

G:\00_Daten\00_Allg\01_Organisation\03_Fudi\00_Allgemein\01_Sodia\02_Work\sodia_Beschaffungswesen.xlsx Präsidialabteilung
24.10.2017 11:03 Seite 1 von 8



Einwohnergemeinde Zollikofen Sonderdiagramm Beschaffungswesen Präsidialabteilung

Nr.

                                     Funktionsträger/innen

Aufgabe

Vo
lk

sa
bs

tim
m

un
g

G
ro

ss
er

 G
em

ei
nd

er
at

G
PK

G
em

ei
nd

er
at

G
em

ei
nd

ep
rä

si
de

nt
/in

D
ep

ar
tm

en
ts

vo
rs

te
he

r/i
n

Fi
na

nz
ko

m
m

is
si

on

G
rR

-A
us

sc
hu

ss

Ko
m

m
is

si
on

 x
y

Ab
te

ilu
ng

sl
ei

te
r/i

nn
en

-S
itz

.

Pe
rs

on
al

di
en

st

Bi
ld

un
g

Ba
uv

er
w

al
tu

ng

Fi
na

nz
ve

rw
al

tu
ng

Pr
äs

id
ia

la
bt

ei
lu

ng

So
zi

al
di

en
st

e
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Stufe 1

3.0.9 Auftrag zuschlagen E E E E E

3.0.10 Zuschlag eröffnen A/Z A/Z A/Z A/Z A/Z

3.0.11 Vertrag abschliessen A/Z A/Z A/Z A/Z A/Z

3.0.12 Auftrag erfassen A A A A A

3.1 Freihändiges Verfahren (bis Fr. 25'000.00)

3.1.1 Anbietende bestimmen E E E E E

3.1.2 Submissionsunterlagen zustellen A A A A A

3.1.3 Offerteingang kontrollieren A A A A A

3.1.4 Offerte prüfen, bereinigen A A A A A

3.1.5 Vergleichs- und Bewertungstabelle erstellen A A A A A

3.1.6 Offerte bewerten E A E A E A E A E A

3.1.7 Offerte vom Verfahren ausschliessen E E E E E

3.1.8 Verfahren wiederholen E E E E E

3.1.9 Auftrag zuschlagen E E E E E

3.1.10 Zuschlag eröffnen A/Z A/Z A/Z A/Z A/Z

3.1.11 Vertrag abschliessen A/Z A/Z A/Z A/Z A/Z

3.1.12 Auftrag erfassen A A A A A
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Stufe 1

3.2 Freihändiges Verfahren (ab Fr. 25'000.00 bis 50'000.00)

3.2.1 Anbietende bestimmen E AN AN AN AN AN

3.2.2 Submissionsunterlagen zustellen A A A A A

3.2.3 Offerteingang kontrollieren A A A A A

3.2.4 Offerte prüfen, bereinigen A A A A A

3.2.5 Vergleichs- und Bewertungstabelle erstellen A A A A A

3.2.6 Offerte bewerten E A E A E A E A E A

3.2.7 Offerte vom Verfahren ausschliessen E AN AN AN AN AN

3.2.8 Verfahren wiederholen E AN AN AN AN AN

3.2.9 Auftrag zuschlagen E AN AN AN AN AN

3.2.10 Zuschlag eröffnen A/Z A/Z A/Z A/Z A/Z

3.2.11 Vertrag abschliessen A/Z A/Z A/Z A/Z A/Z

3.2.12 Auftrag erfassen A A A A A

3.2a Freihändiges Verfahren (ab Fr. 50'000.00)

3.2a.1 Anbietende bestimmen E AN AN AN AN AN

3.2a.2 Submissionsunterlagen zustellen A A A A A

3.2a.3 Offerteingang kontrollieren A A A A A
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Stufe 1

3.2a.4 Offerte prüfen, bereinigen A A A A A

3.2a.5 Vergleichs- und Bewertungstabelle erstellen A A A A A

3.2a.6 Offerte bewerten E A E A E A E A E A

3.2a.7 Offerte vom Verfahren ausschliessen E AN AN AN AN AN

3.2a.8 Verfahren wiederholen E AN AN AN AN AN

3.2a.9 Auftrag zuschlagen E AN AN AN AN AN

3.2a.10 Zuschlag eröffnen A/Z A/Z A/Z A/Z A/Z

3.2a.11 Vertrag abschliessen A/Z A/Z A/Z A/Z A/Z

3.2a.12 Auftrag erfassen A A A A A

3.3 Einladungsverfahren

3.3.1 Anbietende bestimmen E AN AN AN AN AN

3.3.2 Zuschlagskriterien festlegen E AN AN AN AN AN

3.3.3 Submissionsunterlagen zustellen I A A A A A

3.3.4 Fragebeantwortung, Begehung A A A A A

3.3.5 Offerteingang kontrollieren A A A A A

3.3.6 Offerte öffnen, Offertöffnungprotokoll erstellen A/Z A/Z A/Z A/Z A/Z

3.3.7 Offerte prüfen, bereinigen A A A A A
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Bemerkungen

Stufe 1

3.3.8 Nachfragerunde durchführen A A A A A

3.3.9 Vergleichs- und Bewertungstabelle erstellen A A A A A

3.3.10 Offerte bewerten E A E A E A E A E A

3.3.11 Offerte vom Verfahren ausschliessen E AN AN AN AN AN

3.3.12 Verfahren wiederholen E AN AN AN AN AN

3.3.13 Auftrag zuschlagen E AN AN AN AN AN

3.3.14 Zuschlag verfügen A/Z A/Z A/Z A/Z A/Z

3.3.15 Vertrag abschliessen A/Z A/Z A/Z A/Z A/Z

3.3.16 Auftrag erfassen A A A A A

3.3.17 Beschwerdeantwort verfassen I E AN AN AN AN AN

3.4 Selektives Verfahren

1. Stufe

3.4.1 Eignungskriterien festlegen E E E E E

3.4.2 Auftrag ausschreiben I A A A A A

3.4.3 Anträge auf Teilnahme protokollieren A A A A A

3.4.4 Submissionsunterlagen zustellen A A A A A

3.4.5 Fragebeantwortung, Begehung A A A A A
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Bemerkungen

Stufe 1

3.4.6 Offerteingang kontrollieren A A A A A

3.4.7 Vergleichs- und Bewertungstabelle erstellen A A A A A

3.4.8 Offerte bewerten E E E E E

3.4.9 Offerte vom Verfahren ausschliessen E AN AN AN AN AN

3.4.10 Verfahren wiederholen E AN AN AN AN AN

3.4.11 Selektion vornehmen E AN AN AN AN AN

3.4.12 Selektion verfügen A/Z A/Z A/Z A/Z A/Z

3.4.13 Beschwerdeantwort verfassen I E AN AN AN AN AN

2. Stufe

3.4.14 Zuschlagskriterien festlegen E AN AN AN AN AN

3.4.15 Submissionsunterlagen zustellen A A A A A

3.4.16 Fragebeantwortung, Begehung A A A A A

3.4.17 Offerteingang kontrollieren A A A A A

3.4.18 Offerte öffnen, Offertöffnungprotokoll erstellen A/Z A/Z A/Z A/Z A/Z

3.4.20 Offerte prüfen, bereinigen A A A A A

3.4.21 Nachfragerunde durchführen A A A A A

3.4.22 Vergleichs- und Bewertungstabelle erstellen A A A A A
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Bemerkungen

Stufe 1

3.4.23 Offerte bewerten E A E A E A E A E A

3.4.24 Offerte vom Verfahren ausschliessen E AN AN AN AN AN

3.4.25 Verfahren wiederholen E AN AN AN AN AN

3.4.26 Auftrag zuschlagen E AN AN AN AN AN

3.4.27 Zuschlag verfügen A/Z A/Z A/Z A/Z A/Z

3.4.28 Vertrag abschliessen A/Z A/Z A/Z A/Z A/Z

3.4.29 Auftrag erfassen A A A A A

3.4.30 Beschwerdeantwort verfassen I E AN AN AN AN AN

3.5 Offenes Verfahren

3.5.1 Eignungskriterien festlegen E E E E E

3.5.2 Zuschlagskriterien festlegen E AN AN AN AN AN

3.5.3 Auftrag ausschreiben I A A A A A

3.5.4 Submissionsunterlagen zustellen A A A A A

3.5.5 Fragebeantwortung, Begehung A A A A A

3.5.6 Offerteingang kontrollieren A A A A A

3.5.7 Offerte öffnen, Offertöffnungprotokoll erstellen A/Z A/Z A/Z A/Z A/Z

3.5.8 Offerte prüfen, bereinigen A A A A A
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Bemerkungen

Stufe 1

3.5.9 Nachfragerunde durchführen A A A A A

3.5.10 Vergleichs- und Bewertungstabelle erstellen A A A A A

3.5.11 Offerte bewerten E A E A E A E A E A

3.5.12 Offerte vom Verfahren ausschliessen E AN AN AN AN AN

3.5.13 Verfahren wiederholen E AN AN AN AN AN

3.5.14 Auftrag zuschlagen E AN AN AN AN AN

3.5.15 Zuschlag verfügen A/Z A/Z A/Z A/Z A/Z

3.5.16 Vertrag abschliessen A/Z A/Z A/Z A/Z A/Z

3.5.17 Auftrag erfassen A A A A A

3.5.18 Beschwerdeantwort verfassen I E AN AN AN AN AN
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