
Ausgabedatum:  2026-03-24 / ZURARI Seite 1 von 1 

PB 8.8.01b 

Bewilligungen von einmaligen (inter-) 

nationalen Grossveranstaltungen 

Input: Schriftliche Anfrage / Gesuch

Tätigkeiten / Merkpunkte Grundlage Verantwortlich 

- Anfrage entgegennehmen
- Anfragen, die über den Stadtrat

kommen, in den Prozess einspeisen
- provisorische Reservation in Pla-

nung
- Dossier im RMS erstellen
- Anfrage resp. Gesuch beurteilen
- Beachtung der Ausgewogenheit

und Abwechslung

- Einschätzung der Fachabteilungen
und KöR einholen.

- Abklärung, ob ein SPOC nötig ist
und von welcher Abteilung

- In der Aussprache an den Stadtrat
soll auch bestimmt werden, wer
die Gesuchsteller durch die Verwal-
tung begleitet (SPOC) und zu The-
men informiert, die nicht mit der
Bewilligung zu tun haben.

- Prüfung Grundgesuch durch FB Si-
cherheit

- Prüfung des Gesuchs durch die
Fachabteilungen (z.B. allfällige
Beitragsgesuche, Austragungsstät-
ten, Übernachtungen, etc.)

- Verträge erstellen

- SR-Antrag erstellen.

- Entscheid SR

- Platzübergabe

- Überwachung auf Rundgängen
- ggf. Massnahmen einleiten
- Reklamationen bearbeiten
- Faktura erstellen
- Überwachung von Pachtverträgen

in Zusammenhang mit Gartenwirt-
schaften

- Platzrücknahme
- Interne Nachbesprechung
- Verrechnung
- Auszahlung Beiträge

Voranfrage von 
Verein oder über 
Stadtrat 

RL 11.03.01 

Strategie Gross-
veranstaltungen 

Gastgewerbege-
setz, Laden-
schlussgesetz, 
Lotteriegesetz 
Lärmreglement 
SR-Beschluss (Ge-
bühren) Vorlagen 

Protokoll 

PB 7.1.01 

SB Sicherheit 

SB Sicherheit 
Fachabteilun-
gen/KöR 

SB Sicherheit 
Fachabteilung 

SB Sicherheit 

Fachabteilungen 

 
 

SB Sicherheit 
AL Sicherheit 

SR 

SB Sicherheit 
Platzwart 

SB Sicherheit 

SB Sicherheit 
Platzwart 
Departement 
Fachabteilungen 

Start

Anfrage
annehmen

Vorprüfung 

Bewilligungen

Aussprache 
Stadtrat

Ende

Durchfürhung

Nein Ablehnung

Ende

Mitbericht 

Fachab -

teilungen 
(z.B. Sport, 

Kultur, etc.)

Mitbericht

KöR

Offizielles 

Veranstaltung
sgesuch

Begleitung /

interne 
Koordination 

durch SPOC 
aus Fach-

abteilung 
(z.B. Sport, 

Kultur  

Interne 

Vernehm-
lassung / 

Mitwirkung

Ja

Prüfung

Fachab -
teilungen

Antrag Stadtrat

Mitwirkung 

Kanton

Beschluss

Stadtrat

Abgleich mit  
Beitrags-

gesuch

Nein Ablehnung

Ende

Vorschlag 

SPOC

Aufnahme in 

Planung

Bearbeitung

Schriftliche
Anfrage

Interne Nachbesprechung

Rechnungsstellung
Auszahlung Beiträge

Ja

SPOC = Single Point of Contact

KöR = Koordination öffentlicher Raum
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https://zug.sharepoint.com/sites/stadtzug-qms/Prozessdokumente/RL11.3.01%20Mitberichte%20Vernehmlassungen.docx
https://zug.sharepoint.com/sites/stadtzug-qms/Prozessdokumente/PB7.1.01%20Bearbeitung%20Debitoren%20Laufende%20Rechnung.docx

